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Functietitel

Personalia
Adres
Telefoonnummer
Emailadres
Geboortedatum/ Plaats
DD-MM-JJJJ
Plaats (land, wanneer dit niet Nederlands is) 
Nationaliteit
Nationaliteit (wanneer dit niet Nederland is) 
Burgerlijke staat
Burgerlijke staat

Competenties
Wees persoonlijk, pakkend en eerlijk en vermijd al te algemene termen (bv. 'resultaatgericht'). Pas op voor overlap met profiel.


Hobby's/ vrije tijd
Vertel kort iets persoonlijks en niet te algemeen (bv. “Ik maak graag lange wandelingen door de Franse Alpen” i.p.v. “wandelen”) . 

	Tips:
· Probeer het CV niet langer dan 2-3 pagina’s te maken
· Laat informatie die niet nuttig is voor de positie waarvoor je je aanmeldt achterwege (bv rijbewijs) 
· Gebruik een actuele zakelijke/ professionele foto voor het CV 
· Schrijf het CV in actief taalgebruik en schrijf altijd in de ik-vorm
· Indien relevant kunnen publicaties in een aparte bijlage worden toegevoegd  

Profiel
Schrijf iets origineels, over wie je bent en hoe jouw omgeving je ziet, waar je goed in bent en wat je ambitie is en iets bijzonders over jezelf. Ook kan je enkele competenties en vaardigheden toelichten. Houd hierbij ook voor ogen voor wat voor positie gesolliciteerd wordt. 

Werkervaring
Functie, Organisatie werkgever
MM/JJ- MM/JJ
In chronologische volgorde met recente functie bovenaan. Meerdere functies bij een organisatie kan je onder één kopje van deze organisatie noemen. 
Schrijf kort iets over de organisatie en over de functie. Geef informatie over jouw verantwoordelijkheden, het gemanagede budget, aantal fte en de belangrijkste resultaten en projecten. 
Voor functies die minder relevant of ouder dan 10 jaar zijn kan gedetailleerde informatie achterwege worden gelaten.
Licht “gaten” in je werkervaring altijd toe (bv. Sabbatical).

Opleiding
Opleiding, Opleidingsinstelling, afgerond ja/ nee
MM/JJ- MM/JJ
In chronologische volgorde met laatst afgeronde opleiding bovenaan. 

Cursussen
Vermeld alleen relevante cursussen (en geen computercursussen).

Nevenfuncties
Functie, Organisatie werkgever
MM/JJ- MM/JJ
In chronologische volgorde met recente functie bovenaan.
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